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申报材料清单及办理须知

一、申请人材料

本人身份证复印件；（验原件）

工作期满登记表复印件；（验原件）

工作期满业务考核表复印件；（验原件）

工作期满审批表复印件；（验原件）

上海交通大学人力资源处接收函复印件；（验原件）

落户材料：

   6.1  若落户自有房产，提供房产证；（复印件及原件）

   6.2  若落户直系亲属家，提供房产证、直系亲属户口本、户主同意落户证明；（复印件及原件）

   6.3  若落户单位集体户口，人事服务中心出具同意落户证明；（此项申请人不需准备）

二、随迁家属材料

若有随迁家属，提供家属身份证复印件、户籍证明复印件、结婚证复印件；（验原件）

若有随迁子女，提供子女户籍证明复印件、独生子女证复印件；（验原件）

三、办理须知

以上材料备齐后，交人事服务中心初审；

初审通过，人事服务中心报上海市人才中心；

上海市人才中心下发落户批复材料；

人事服务中心通知申请人领取落户批复材料；

申请人凭落户批复至户籍管辖派出所落户；

    5.1落自有房产者或直系亲属房产者，至房产管辖派出所办理；

    5.2 落交大闵行校区集体户口，至闵行区华坪路派出所办理；

5.3落交大徐汇校区集体户口，至徐汇区徐家汇派出所办理；

人事服务中心地址：人文学院109室

          经办人：施楚

联系方式：电话34207029   邮箱shi_chu@sjtu.edu.cn
