
二、出国境业务汇报之现阶段咨询热点（一）

考虑到当前国家还是继续减少国际间流动的要求，在出访国家/地区边境开放的前提下，
目前仅受理公务活动1个月以上出访申请。

受理申请时，需要出访人提交情况说明：
1、说明上需要体现出访的必要性，承诺对出行情况已经了解（航班信息、入境限制情
况、签证情况），会注意在外人身安全，并承诺本人承担出访的相关风险；
2、如出访国家地区有隔离的要求，在出访的行程中加入隔离的时间，但隔离期间的所
有费用由本人自理；
3、情况说明需要学院防疫工作负责人签字同意。

出国境审批
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二、出国境业务汇报之现阶段咨询热点（一）
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二、出国境业务汇报之现阶段咨询热点（二）

一、对于不能按原申请的返程时间返回，仍停留在外的情况

1、已临时开通系统，可发起更改批件的申请；

2、更改的行程，如系新增公务活动，仍需提供邀请信；

3、如仅因航班原因延长停留时间，需在邀请信栏提交相应的情况说明，并说明延长期间

费用来源；

4、研究生更改行程，需提供新的国内导师签字同意函；

烦请学院提醒出访人：确保在外签证有效，并注意在外安全！

因疫情延长在外时间

15



二、出国境业务汇报之现阶段咨询热点（二）

二、对于已经完成出访活动返回的情况

考虑出访人完成财务报销有需要，可提交情况说明，情况说明中明确：

1、逾期返回的原因（新增公务活动还是航班原因）

2、在外实际停留行程，新增公务活动时，需提供邀请信；

3、相关费用，是否按原批件报销还是增加费用报销，如增加费用则需明确费用来源。

4、学院的明确意见（可为学院书记的邮件、短信或微信意见）

情况说明可纸质交出入境中心窗口或邮件至cgk@sjtu.edu.cn

因疫情延长在外时间
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二、出国境业务汇报之业务受理新变化

目的地为中国（回中国）

1、教职工（含博士后）因公长期出访在外，由于学院公务、科研等原因需要中途回

国的，出访人可提交情况说明，经项目负责人和所在单位负责人批准，无需国际处审

批，可同原任务批件一并经财计处审核、报销往返国际旅费。

2、学校聘请的在境外的部分外籍引进人才，因回校工作需要往返中国的，提供工作

合同、协议等相关证明材料，无需国际处审批，可经财计处审核、报销往返国际旅费。
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